Guia para ingresar a la plataforma

1. Ingresar ala pagina de OJS de la RAM https://www.revistasam.com.ar/index.php/RAM/login

2. Entrar. Introducir usuario y contrasefia que hayamos creado, y presionar “Entrar”

. i
ARGEN
D 1 N A
ACTUAL ARCHIVOS ACERCA DE ~ Q BUSCAR
INICIO  Entrar Open Journal Systems
Entrar
IDIOMA
* Campo obligatorio
Espafiol (Espafia)
MNombre usuario * English
nglis|
l madmin ] d
Contrasefia *

] INFORMACION

;Has olvidado tu contrasefia?
Para lectores/as

Mantenerme conectado Para autores/as

Reqgistrarse Entrar

Para bibliotecarios/as

3. Registrar nuevo usuario. En caso que adn no nos hayamos registrado, deberemos llenar

algunos campos importantes (Figura 1). Una vez completos segun corresponda, clickear en
“Registrarse”.

Tener presente que las notificaciones de OJS seran enviadas al correo electrénico que ingresemos en
este punto. Por lo tanto, debe ser una direccion de e-mail que revisemos frecuentemente.
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Figural

Inicio / Registrarse

Registrarse

Perfil

Nombre *

ivos Acercade ~

Apellidos

Afiliacion *

Pais *

Entrar

Correo electrénico *

Nombre usuario *

Contrasenia *

Repita la contraseiia *

O si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de politicas.
[ si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

[ Si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista.

Registrarse | Entrar

‘ Enviar un articulo ‘

Idioma
Espafiol (Espafia)

English

Nuestras redes sociales

09

Palabras clave

Informacién
Para lectores/as
Para autores/as

Para bibliotecarios/as

Numero actual
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Guia para envio de articulo

1. Es fundamental haber leido previamente las Instrucciones para autores, para conocer las
especificaciones que solicita la revista para la realizacion de envios. La version mas reciente se
podra consultar en el siguiente enlace: https://www.revistasam.com.ar/index.php/RAM/envios

2. Realizar un _envio. Una vez ingresados usuario y contrasefia, veremos el tablero de envios (Figura
5). Para enviar un nuevo trabajo, presionar el boton que se encuentra a la derecha: “Nuevo envio”
(Figura 2).

Envios

Mi lista | 2 Archivos & Aida
Mis envios asignados Q Buscar Y Filtros
3 Bir etal.

2 O Froduccién Ver v
BIOSEGURIDAD
Figura 2
3. “Hacer un_envio”

A continuacién, deberemos elegir las opciones correspondientes, y completar los campos
obligatorios.
En el siguiente ejemplo, realizaremos un envio en espafiol para la seccién “Articulo Original”.

Es importante tener en cuenta que las secciones “Editorial”, “Articulo de revisién” y “Articulo de
opinién” soélo se publicaran en la presente revista cuando hayan sido solicitados por los Editores.

También, debemos recordar que nuestro articulo debe cumplir con los requisitos listados en la
lista de verificacion.

Una vez que tengamos todo elegido, hacer click en “Iniciar un envio” (ver figuras 3y 4).
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Hacer un envio

Antes de empezar
Gracias por su envio a Revista de la Federacion Argentina de Cardiologia.

Se le pedira que cargue archivos, identifique coautores y proporcione
informacion como el titulo y el resumen.

Lea nuestras directrices de envio si aun no lo ha hecho. Cuando rellene los

formularios, proporcione todos los detalles posibles para ayudar a

nuestros editores/as a evaluar su trabajo.

Una vez iniciado, podra guardar el envio y recuperarlo mas tarde, asi como

revisar y corregir cualquier informacién antes de remitirlo.

Idioma del envio *
Seleccione el idioma principal del envio.
O Inglés

—» (O Espariol

Titulo *

—

Seccion *
Los articulos deben enviarse a una de las secciones de la revista.

O Editorial
O Articulo de revision
= (O Articulo Original
O Comunicaciones breves
O Casos Clinicos
O Articulo de opinidon
O Iméagenes en Cardiologia
O Cartas al Editor

O Otros articulos

Figura 3
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Lista de verificacion del envio *

Todos los envios deben cumplir los siguientes requisitos.

¢ El envio es inédito, no ha sido previamente publicado y no esta
siendo evaluado para su publicacién en otra revista (no es un
obstaculo para su publicacién el hecho de que los trabajos
hayan sido presentados en Congresos, Sociedades Cientificas o
publicados en forma de resiimenes previamente).

» El texto esta a doble espacio; fuente Arial o Times New Roman,
tamano 12 puntos; se utiliza cursiva en lugar de subrayado para
expresiones en latin o inglés (excepto en las direcciones URL).

¢ El archivo de envio esta en formato .DOC o .DOCX, que
corresponde al programa Word Office (no .PDF).

¢ Lasimagenes o figuras se encuentran en formato JPG,
utilizando el color negro para lineas y texto, con una resolucion
no inferior a 300 dpi.

¢ La hibliografia se citara en secuencia numérica consecutiva,
segun orden de aparicién en el texto, con nimeros arabigos y
en formato superindice. Para la referencia de revistas médicas
se utilizaran las abreviaturas que aparecen en el Index Medicus:
List of Journal Indexed que se encuentra disponible en
www.ncbi.nim.nih.gov/nimcatalog/journals.

¢ El texto se adhiere a los requisitos estilisticos resumidos en las
Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de la Revista.

= (] Si, mi envio cumple todos estos requisitos.

Consentimiento de privacidad *

— (J Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de

acuerdo con la declaracién de politicas.

Iniciar un envio

Figura4

4. Detalles. Pasaremos entonces a rellenar los Detalles de nuestro envio (figura 5). Si presionamos
sobre la palabra “Inglés”, apareceran los campos para completar en ese idioma. Rellenar en
ambos idiomas: titulo, palabras clave separadas por la tecla “Enter”, y resumen (en este caso, al
tratarse de un articulo original, lo enviaremos estructurado). Al finalizar, hacer click en “Continuar”.
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Hacer un envio: Detalles Guardar para més tarde

Enviando a la seccién Articulo Original en Espafol. Cambia

— @ Detalles 2 ) Subir archivos 3 ) Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revision
Detalles del envio =P Inglés  Espafiol
Proporcione los detalles siguientes para
ayudarnos a gestionar su envio en nuestro Titulo * Inglés*

B > Q Bioseguridad e Biosafety
Palabras clave * Inglés*
Las palabras clave normalmente son A
9 Safety % Article %
expresiones de una a tres palabras que
- Argentina %
se usan para indicar los temas
principales del envio.
N g Seguridad % Articulo %
Argentina X
Resumen * Inglés*
B I x* X (}‘0 E I x* X 0/)
—
Introduccién: Introduction:
Objetivo: Objective:
Materiales y Métodos: Materials and Methods:
Resultados: Results:
Discusién: Discussion:
Conclusién: Conclusion:
Q Contador de palabras: 8/250 e Contador de palabras: 8/250

Ultimo guardado hace unos sequndos = Guardar para mas tarde A

Figura5
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5. Subir archivos. En esta siguiente seccidn, seleccionaremos uno por uno los archivos que
componen nuestro envio. Podemos adjuntarlos haciendo click en “Anadir archivo”. Buscaremos
entre nuestros documentos y carpetas los correspondientes a nuestro trabajo a enviar (figura 6 y
7).

Revista de la Federacion Argentina de Cardiologia

« Volver a Envios

Hacer un envio: Subir archivos Guardar para mas tarde

Enviando a la seccién Articulo Original en Espafiol. Cambia

° Detalles ( 2 ) Subir archivos 3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revision

Subir archivos

Archivos —

Proporcione todos los archivos que nuestro
equipo editorial necesite para evaluar su envio.
Ademés de la obra principal puede enviarnos Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitara para evaluar su
conjuntos de datos, declaraciones de conflictos envio. Subir fichero
de interés u otros archivos adicionales si

considera que seran de ayuda para nuestros

editores/as.

Atras Ultimo guardado hace 16 minutos ~ Guardar para mas tarde m

Figura 6

Revista de la Federacién Argentina de Cardiologia

«— Volver a Envios @ Abrir

- T Este equipo > Descargas > Articulo v © | Buscaren Art o
Organizar ¥ Nueva carpeta = [ .
ara més tarde
O Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamatio
s Acceso rapido
&] Imagen1-EnvioPrueba 26/4/2024 19:0 chivo JPG B
& OneDrive - Personal =] Imagen2-EnvioPrueba 26/4/202 y chivo )
e e [Z]@5 Manuscrito-EnvioPrueba 6/4/2024 19:03 cumento de M
&) Nota-Cesion-Derechos-EnvioPrueba ¢ 5 cumento Adob K 5 | Revision
@ Red @ Pagina-Frontal-EnvioPrueba 6/4
@ Pie-de-figuras-EnvioPrueba 6/4/2024
&° Tablas-EnvioPrueba 6/4/2024
archivo
jar su
Nombre de archivo: | Manuscrito-EnvioPrueba /| [Todos los archivos

Figura 7
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6. Una vez subido el archivo, deberemos seleccionar “qué tipo de archivo es”. Esto se refiere a:
“nota de cesion de derechos”, “pagina frontal”, “texto del articulo”, “figuras”, “tablas”, “pié de

”

figuras”, “otro”.
Es necesario realizar esta accion para cada documento (ver figura 8)

Hacer un envio: Subir archivos Guardar para mas tarde
Erviando a la saccién Articulo Original en Espafiol. Cambia

° Detalles

e . . " roiz
2 ) Subir archivos 3 Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revisién

Subir archivos ’ TET
Archivos Anadir archivo
Proporcion2 tocos les archivos que nuestro

equipo aditorial necesize para evaluar su envio.
Ademas de la obrz prircipal puede enviarnos M Manuscr...

Texio del Uabejo (con iesGmenes y biblografia) JENSTET SR ITIETS
conjuntos de datos, declaraciones de conflictos

de interés u otros archivos adicionales si W Pagina-Fronta-EnvioPrueba.docx Editar  Eliminar
considera que seran de ayuda para nuestros

editores/as.

A Qua tipc de archivo es? Ncta ce cesion de derachos Pigina frontal

mmmmmmlp  Texto del trabajo (con resimenesy bibliografia) Pie de figuras Tablas

Texto exglicative (pare seccién Imagenes en Cardiologia) Otro

Artras (inmo guardado hare 21 minuros  Guardar para mas tarde

Figura 8

7. En caso de querer adjuntar una figura, seleccionar el tipo de archivo “otro”. Se abrir4 una
ventana emergente, donde podremos elegir la opcién adecuada para este archivo (ver figura 9)

Editar Imagen1-EnvioPrueba.jpg

Qué tipo de archivo es?

Elija la opcién que mejor describa a este archivo.

O Nota de cesién de derechos

O Pagina frontal

O Texto del trabajo (con restiimenes y bibliografia)

Figuras

O Pile de figuras

O Tablas

O Texto explicativo (para seccién Imagenes en Cardiologia)

O Otro

Guardar

Figura9

8. Repetiremos los puntos 6y 7 las veces que sean necesarias hasta haber adjuntado todos los
documentos que formen parte de nuestro envio (figura 10). Recordemos que es necesario
identificar el “tipo” de cada documento. Al finalizar, hacer click en “Continuar”.
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Subir archivos

Proporcione todos los archivos que nuestro
equipo editorial necesite para evaluar su envio.
Ademas de la obra principal puede enviarnos
conjuntos de datos, declaraciones de conflictos
de interés u otros archivos adicionales si
considera que seran de ayuda para nuestros
editores/as.

Atras

Figura 10

Archivos Anadir archivo

Manuscr... Texto del trabajo (con resmenes y bibliografia) Editar Eliminar
Editar Eliminar
Nota de cesién de derechos JMEGITETSINSITTTETS

& Imagen1-EnvioPrueba.jpg Figuras Editar  Eliminar

[@ Pagina-Frontal-EnvioPrueba.docx

[ Nota-Cesion-Derechos-En...

= Imagen2-EnvioPrueba.jpg Figuras Editar  Eliminar

Editar  Eliminar
Editar  Eliminar

Tablas-EnvioPrueba.docx

Pie-de-figuras-EnvioPrueba.docx

Ultimo guardado hace 32 minutos ~ Guardar para mas tarde m A

Recordar que el sistema permite “Guardar para méas tarde” el envio, para poder retomarlo en otro

momento desde el punto donde lo dejamos.

9. Colaboradores/as. En la siguiente seccion, “Colaboradores/as”, listaremos a todos nuestros/as
coautores/as. Para ello, haremos click en “Afadir colaborador/a” (figura 11)

Colaboradores/as

Afiada los detalles de todos los colaboradores/as
de este envio. Los colaboradores/as que afada
aqui recibiran un correo electrénico de
confirmacién del envio, asi como una copia de
todas las decisiones editoriales registradas
relacionadas con este envio.

Si un colaborador/a no quiere ser contactado por

correo electronico, ya sea porque quiere
permanecer an6nimo o porque no tiene una
cuenta de correo, no introduzca una direccién de
correo electrénico falsa. Puede afiadir
informacién sobre este colaborador/a en un
mensaje para el editor/a en el tltimo paso del
proceso de envio.

Atras

Figura 11

Colaboradores/as

Previsualizar Anadir colaborador/a 4—
Eugenia LC Autor/a - = ox

Editar  Eliminar
FAC

Ultimo guardado hace 41 minutos ~ Guardar para mas tarde m

Pag 9 de 16



10. Se abrird una ventana emergente, donde podremos completar los campos con los datos de
nuestro coautor (figura 12 Ay B). Son obligatorios los campos de “Nombre”, “Apellido”, “Pais” y
“Afiliacion”.

Tendremos que elegir también qué rol ha ocupado nuestro colaborador (usualmente “autor”)
(figura B).

NO olvidar ORCID ni Filiacién, colocando Universidad de origen si la hubiera, por sobre
Hospital

Anadir colaborador/a X
Inglés Espafiol

Nombre *

Q@ Mafalda

Apellidos

Q Bir

Nombre publico preferido
Proporcione el nombre completo del autor/a tal como deberia identificarse en la obra publicada. Por ejemplo: Dr.
Alan P. Mwandenga

Correo electrénico
Pais *
Argentina v

URL

Identificador ORCID

Figura12 A
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Resumen biografico

B I x* X (}0

Q

Afiliacion

Q Instituto de Cardiologia de Arger

Rol del colaborador

O Autor/a por defecto
O Traductor/a
@ Autor/a

O Editor/a Asociado/a

Listas de publicaciones

Incluir a este colaborador/a en las listas de publicaciones cuando se identifique a los autores/as.

Guardar

Figura12 B

El campo “Afiliacion” se refiere a una Universidad/ Institucion/Hospital/Sanatorio/Facultad pertinente, en
relacion al articulo enviado (ej: desde donde el autor aporté al trabajo enviado).
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11. Una vez completos los campos, podremos ver nuestra coautora agregada en el menua (figura

13).

Colaboradores/as

Anada los detalles de todos los colaboradores/as
de este envio. Los colaboradores/as que aflada
aqui recibirén un correo electrénico de
confirmacién del envio, asi como una copia de
todas las decisiones editoriales registradas
relacionadas con este envio.

Si un colaborador/a no quiere ser contactado por
correo electrénico, ya sea porque quiere
permanecer anénimo o porque no tiene una
cuenta de correo, no introduzca una direccién de
correo electronico falsa. Puede afiadir
informacion sobre este colaborador/a en un
mensaje para el editor/a en el tltimo paso del
proceso de envio.

Atrés

Figura 13

Colaboradores/as Orden Previsualizar Anadir colaborador/a

Eugenia LC Autor/a

Eaitar | Ehminar
FAC

Mafalda Bir Autor/a . | L
Establecer contacto principal Editar  Eliminar

Instituto de Cardiologia d...

Ultimo guardado hace 2 minutos ~ Guardar para més tarde m 4—

En este mismo panel, tenemos la opcién de ordenar nuestra lista de autores, segun sean primer autor,
segundo, etc. Deberemos hacer click en el boton “Orden”, y acomodar los mismos (figura 13).

Una vez que hayamos agregado todos nuestros colaboradores o coautores, hacer click en “Continuar”

(figura 13).

12. Para los editores.

En esta pestafia, OJS nos permite afiadir cualquier aclaracion que consideremos importante y
pertinente para el Comité Editorial. Por ejemplo, en este espacio podemos mencionar si nuestro articulo
fue solicitado por alguno de los editores de la Revista de la Federacién Argentina de Cardiologia. Este
es el caso de los articulos “Editorial”, “Articulo de revision” y “Articulo de opinion” (figura 14).

° Detalles - ° Subir archivos

Para los editores/as
Proporcione los detalles siguientes para ayudar a

nuestro equipo editorial a gestionar su envio.

Cuando introduzca los metadatos, facilite las
entradas que considere mas Utiles para la
persona que gestione su envio. Esta informacién
puede modificarse antes de la publicacién.

Atras

Figura 14

° Colaboradores/as ( 4 ) Para los editores/as 5 | Revisién

Comentarios para el editor/a
Anada la informacion que considere que nuestro personal editorial deberia conocer

en el momento de evaluar su envio.

B I x* % &

Ultimo guardado hace 11 minutos ~ Guardar para mas tarde N BULITEN
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13. Revision. En esta pestafia podremos verificar que todos los campos estan completos
correctamente. Veremos un resumen de todo lo ingresado en las pestafias anteriores. Este es el
punto mas importante del envio (figuras 15, 16y 17).

Figura 15

Figura 16

577 | LCetal. / Bioseguridad

Hacer un envio: Revision

Enviando a la seccién Articulo Original en Espafiol. Cambia

° Detalles ° Subir archivos

Revisar y enviar

Revise la informacion que ha introducido antes
de finalizar el envio. Puede modificar cualquier
detalle que se muestre aqui a través del botén
de edicion situado en la parte superior de cada
seccién.

Una vez finalizado el envio, este se asignard a
una persona de nuestro equipo editorial para
que lo revise. Asegurese de que la informacién
que ha introducido sea lo més precisa posible.

° Colaboradores/as ° Para los editores/as

Detalles (Inglés)

Titulo
Biosafety

Palabras clave
Safety, Article, Argentina

Resumen
Introduction:

Objective:
Materials and Methods:

Results:
Discussion:

Conclusion:

Detalles (Espafiol)

Titulo
Bioseguridad

Palabras clave
Seguridad, Articulo, Argentina

Resumen
Introduccién:

Objetivo:

Materiales y Métodos:
Resultados:

Discusion:

Conclusién:

Archivos

Pie-de-figuras-EnvioPrueba.docx

[#) Tablas-EnvioPrueba.docx

[ Imagen2-EnvioPrueba.jpg

[ Imagen1-EnvioPrueba.jpg

[j Nota-Cesion-Derechos-EnvioPrueba.pdf

Pagina-Frontal-EnvioPrueba.docx

Guardar para mas tarde

—— ('5) Revisién
2

Editar

Editar

Pie de figuras

Figuras

Figuras

Nota de cesién de derechos

Pagina frontal

Manuscrito-EnvioPrueba.docx Texto del trabajo (con restimenes y bibliografia)
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Colaboradores/as Editar

Eugenia LC, FAC Autor/a

Mafalda Bir, Instituto de Cardiologia de Argentina Autor/a
Para los editores/as (Inglés) Editar
Para los editores/as (Espaiiol) Editar

Comentarios para el editor/a
Ninguno

Confirmacién Derechos de autor

Confirme lo siguiente antes de hacer el envio. T "
Por favor, lea y comprenda los términos de derechos de autor para los envios a

esta revista.

Los trabajos admitidos para publicacién quedan en propiedad de la
Revista de la Federacién Argentina de Cardiologia, y su reproduccién,
total o parcial, debera ser convenientemente autorizada por el Editor.

—l Si, acepto la declaracion de derechos de autorfa.

Atras Ultimo guardado hace 20 minutos ~ Guardar para més tarde  Enviar

Figura 17

Una vez revisado todo lo ingresado, tildar el cede de derechos de autoria (figura 17).

Finalmente, hacer click en “Enviar”.

14. Se abrira una ventana emergente donde nos solicitara una Ultima confirmacion para el envio
(figura 18). Hacer click en “Enviar”.

Enviar

El envio Bioseguridad se remitird a Revista de la Federacién
Argentina de Cardiologia para la revision editorial. ;Seguro que
quiere completar este envio?

— m Cancelar

Figura 18
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15. Envio completo.

0JS nos confirma que nuestro envio fue recibido por el Comité Editorial. A la brevedad se comunicaran
con nosotros por medio de la plataforma (figura 19).

Para volver a nuestra pantalla inicial, hacer click en “Volver al escritorio” (figura 22).

Envio completo

La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviara un correo
electrénico de confirmacion para sus registros. Cuando el editor haya revisado

el envio, se contactara con usted.

Por ahora, usted puede:

. viG
el « \olver al escritorio

Figura 19

16. Confirmacion de envio por e-mail. Una vez enviado nuestro trabajo por OJS, recibiremos una
confirmacion de que el envio se ha realizado correctamente, por correo electronico (a la
direccién de e-mail con la que nos hayamos ingresado en OJS). Es importante revisar casilla de
correo no deseado y/o spam para verificar haber recibido nuestra confirmacion
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17. Escritorio
Desde aqui podremos administrar todos nuestros envios realizados.

En este caso, vemos que nuestro trabajo se encuentra en etapa “Envio”, lo que significa que esta
siendo examinado por el Comité Editorial previo a su revision por arbitros externos.

LA @

Revista de la Federacion Argentina de Cardiologia

Envios

Mi lista | 1 Archivado © Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros  Nuevo envio

577 g §
LCetal. (OEnvio ) Ver
Bioseguridad e
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